
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัใบอนญุำตตรวจสอบและรบัรองกำรจดักำรพลงังำน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและอนุรักษ์พลงังาน กระทรวงพลงังาน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ใหผู้ข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตตอ่อธบิดกีรมพัฒนาพลงังานทดแทนและอนุรักษ์พลงังาน (พพ.) พรอ้มดว้ย

เอกสารและหลักฐานตามทีร่ะบไุวใ้นแบบค าขอรับใบอนุญาต 

2. พพ. ท าการตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้นของค าขอรับใบอนุญาต เอกสาร และหลักฐาน ในกรณีทีไ่มถ่กูตอ้งครบถว้น พพ. 

แจง้เป็นหนังสอืใหผู้ข้อรับใบอนุญาตแกไ้ขเพิม่เตมิค าขอรับใบอนุญาตหรอืจัดสง่เอกสารหรอืหลกัฐานใหถ้กูตอ้งครบถว้นภายใน 

5 วนัท าการ 

3. หากผูข้อรับใบอนุญาตไมแ่กไ้ขเพิม่เตมิค าขอรับใบอนุญาตหรอืไมจั่ดสง่เอกสารหรอืหลักฐานใหถ้กูตอ้งครบถว้นภายใน

ก าหนดเวลาดงักลา่ว ถอืวา่ผูข้อรับใบอนุญาตทิง้ค าขอรับใบอนุญาต พพ. จะจ าหน่ายเรือ่งออกจากสารบบและแจง้เป็นหนังสอืให ้

ผูข้อรับใบอนุญาตทราบ 

4. ในกรณีที ่พพ. ตรวจสอบค าขอรับใบอนุญาต เอกสาร และหลกัฐานแลว้มคีวามถกูตอ้งครบถว้น อธบิดจีะมคี าสัง่ออก

ใบอนุญาตใหแ้กผู่ข้อรับใบอนุญาตและแจง้ผลการพจิารณาเป็นหนังสอืใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 90 วนั นับแตว่ันที ่พพ. 

ไดรั้บค าขอรับใบอนุญาต เอกสาร และหลักฐานทีม่คีวามถูกตอ้งครบถว้น 

5. ใหผู้ข้อรับใบอนุญาตมารับใบอนุญาตภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต หากไมม่ารับใบอนุญาตภายใน

ก าหนดเวลาดงักลา่ว ใหถ้อืวา่ผูข้อรับใบอนุญาตสละสทิธกิารเป็นผูรั้บใบอนุญาต พพ. จะจ าหน่ายเรือ่งออกจากสารบบและแจง้

เป็นหนังสอืใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและอนุรักษ์พลงังาน 
17 ถนนพระรามที ่1 เขตปทมุวัน กรุงเทพมหานคร 10330/

ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและอนุรักษ์พลงังาน 
17 ถนนพระรามที ่1 เขตปทมุวัน กรุงเทพมหานคร 10330 

อาคาร 8 ชัน้ 2 โทรศพัท ์022230021-9 ตอ่ 1038,1092 

026218970/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 61 ถงึ 90 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

การตรวจสอบความครบถว้นและถกูตอ้งของแบบค าขอรับ
ใบอนุญาตและเอกสารประกอบการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

1 ถงึ 7 วนั กรมพัฒนาพลงังาน

ทดแทนและอนุรักษ์
พลงังาน 

 

2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
เสนอคณะกรรมการขึน้ทะเบยีนผูต้รวจสอบและรับรองการจัด

การพลงังานพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

45 ถงึ 60 วนั กรมพัฒนาพลงังาน
ทดแทนและอนุรักษ์

พลงังาน 
 

3) กำรพจิำรณำ 

จัดท าเอกสารเสนออธบิดพีจิารณาใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

15 ถงึ 23 วนั กรมพัฒนาพลงังาน

ทดแทนและอนุรักษ์
พลงังาน 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

แบบ บตพ.1 ค ำขอรบัใบอนุญำตตรวจสอบและรบัรองกำรจดั

กำรพลงังำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและ

อนุรักษ์พลงังาน 

2) 

 

แบบ บตพ.4 ค ำรบัรองของผูข้อรบัใบอนุญำต (ประเภทนติบิุคคล

หรอืบุคคลธรรมดำ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและ

อนุรักษ์พลงังาน 

3) 

 

แบบ บตพ.5 หนงัสอืมอบอ ำนำจ (เฉพำะกรณีทีต่อ้งมกีำรมอบ

อ ำนำจเทำ่น ัน้) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและ

อนุรักษ์พลงังาน 

4) 

 

แบบ บตพ.6 บญัชแีสดงรำยชือ่ผูช้ ำนำญกำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและ

อนุรักษ์พลงังาน 

5) 
 

แบบ บตพ.7 บญัชแีสดงรำยชือ่ผูช้ว่ยผูช้ ำนำญกำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและ
อนุรักษ์พลงังาน 

6) 

 

แบบ บตพ.8 ค ำขอท ำหนำ้ทีผู่ช้ ำนำญกำร (1 คน ตอ่ 1 แบบ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและ

อนุรักษ์พลงังาน 

7) 
 

แบบ บตพ.9 ค ำขอท ำหนำ้ทีผู่ช้ว่ยผูช้ ำนำญกำร (1 คน ตอ่ 1 
แบบ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและ
อนุรักษ์พลงังาน 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

9) 

 

ใบอนุญำตประกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ สำขำ

วศิวกรรมเครือ่งกล ระดบัสำมญัวศิกรขึน้ไปหรอืระดบัภำควีศิกรพิ

เศษงำนพจิำรณำตรวจสอบกำรจดักำรพลงังำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

สภาวศิวกร 

10) 

 

ส ำเนำใบรบัรองแสดงวำ่เป็นผูส้ ำเร็จกำรฝึกอบรมดำ้นกำร

ตรวจสอบและรบัรองกำรจดักำรพลงังำน (กรณีผูช้ ำนำญกำร) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและ

อนุรักษ์พลงังาน 

11) 

 

ส ำเนำใบรบัรองแสดงวำ่เป็นผูส้ ำเร็จกำรฝึกอบรมดำ้นกำร

ตรวจสอบและรบัรองกำรจดักำรพลงังำน (กรณีผูช้ว่ยช ำนำญ
กำร) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและ

อนุรักษ์พลงังาน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและอนุรักษ์พลงังาน เลขที ่17 ถนนพระรามที ่1 เขตปทมุวนั กรุงเทพมหานคร 10330 
โทรศพัท ์022230021-9 

(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาตตรวจสอบและรับรองการจัดการพลงังาน 

(หมายเหต:ุ (แบบ บตพ.1 - แบบ บตพ.10))  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 28/08/2563 

http://www.info.go.th/

